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GAMBARAN UMUM SISTEM

Deskripsi Umum Sistem

Sistem Informasi Unggul dan Berkarakter (SIUBER) Portal Dosen Universitas Palangka Raya

merupakan sistem yang mensupport penyelenggaraan administrasi akademik untuk Dosen. Mulai

pada bagian akademik dari perwalian, Kelola program kampus merdeka, penilain semester, dan

presensi. Sedangkan pada bagian perkuliahan dapat mengetahui penawaran mata kuliah per

semester, jadwal perkuliahan, dan kuesioner evaluasi.

Alur Penggunaan SIUBER Portal Dosen

Berdasarkan dari kategori waktu penggunaannya maka fitur-fitur di SIUBER portal Dosen dapat

dikelompokkan menjadi beberapa fase, yaitu:

1.

Login : memasukan username dan password untuk dapat megakses fitur-fitur di SIUBER

portal dosen

. Beranda : menampilkan profil dari dosen serta dapat melakukan perubahan foto profil

. Kampus Merdeka : menampilkan proses Kelola program kampus merdeka serta dapat

melakukan proses persetujuan prodi, persetujuan PIC, dan bimbingan kampus merdeka

. Penilain : menampilkan data penilain dari semester yang berjalan serta dapat mengubah,

memvalidasi, dan mencetak penilaian tersebut

. Presensi: menampilkan data presensi kuliah serta melakukan presensi perkuliahan
. Penawaran Mata Kuliah : menampilkan seluruh data mata kuliah per semester nya

. Jadwal : menampilkan jadwal yang berkaitan dengan perkuliahan seperti kalender akademik,

jadwal penting, perkuliahan, dan ujian akhir

. Kuisioner : memasukan jawaban kuisioner berdasarkan pertanyaan yang diberikan untuk

evaluasi dosen dan pelayanan kampus

User (Pengguna)

User atau pengguna dari Sistem Informasi Unggul dan Berkarakter (SIUBER) Portal Dosen

Universitas Palangka Raya yaitu :

1.

Dosen
Dosen adalah pengguna yang dapat mengakses fitur akademik dan perkuliahan di Portal

Dosen universitas palangka raya



Petunjuk Penggunaan

Login
Untuk memasuki Portal dosen, pengguna harus melakukan login terlebih dahulu dengan
memasukkan wusername dan password yang telah ditentukan pada alamat https://portal-

dosen.upr.ac.id/ .

o+ PORTAL DOSEN
s=s UNIVERSITAS PALANGKA RAYA

SINGLE SIGN ON

198003222005012004

Halaman Beranda
Setelah melewati proses login, maka akan tampil halaman beranda dari portal dosen seperti gambar

di bawah ini:


https://portal-dosen.upr.ac.id/
https://portal-dosen.upr.ac.id/

Q .AKADEMIK D( B AT ARIESTA LESTARI ,... 8
Saalatandonie il 198003222005012004

ARIESTA LESTARI ,S. KOM.,M.CS., PH.D

& Perwalian NIP.198003222005012004
Jabatan Dosen

fli Kampus Merdeka >
Fakultas Fakultas Teknik

£ Penilaian > o x oo
Program Studi SI-TEKNIK INFORMATIKA

& Presensi

Home

Penawaran Mata K

@ Pengaturan Foto Profil
o wal )
Jadwa 2 Foto (jpg/jpeg, (max. 100 KB) dengan ukuran 3:4)

~2fa94ficed

33e128hc52
941924hfth1f

? Kuesioner >

Logout
Untuk keluar dari website portal dosen, pengguna harus melakukan Logout dengan menekan link

Logout yang terletak di bagian atas halaman.

ARIESTA LESTARI,...
198003222005012004




1.1. Menu Beranda

1. Beranda

Menu Beranda akan menampilkan foto profil dan biodata dari dosen yang telah login.

Fakultas

Program Studi

Pengaturan Foto Profil

Foto (jpa/ipeg. (max. 100 KB) dengan ukurar

~2fa%4flced
33e128hc52
9419?4hﬂl111

ARIESTALESTARI ,S. KOM..M.CS., PH.D

1.1.1. Mengubah Foto Profil

1. Klik menu Home

Home

A Pengaturan Foto Profil

Foto (jpa/ipeg, (max. 100 KB) dengan ukuran 3:4)

~21a94f1ced
33€128hc52
9471924hith1f

+

B 1 berkas dipilih

& Pilih berkas ...



2. Kilik pilih berkas

I 1 berkas dipilih

3. Pilih foto, kemudian klik open

B Pilih berkas ...

4. Klik unggah

@ Open X
4+ ¥ » ThisPC > Downloads v | o /5 Search Downloads
Organize ~ New folder =~ M @
W Dskiop 4 A Name Date modified Fype Size
¥ Downloads « Today (2)
| D t:
ocuments [5] test photo 12/8/2023 10:42 AM IPG File 55 KB
] Pictures [5) user 12/8/2023 9:23 AM JPG File 1KB
= New Volume (H: -
ew Volume € ~~ Earlier this year (1)
php
[) WhatsApp Image 2023-09-30 3t 06,1434 9/30/2023 12:41 PM JPEG File 172 KB
Screenshots )
UPTTIK ~ Along time ago (1)
[5) Whatspp Image 2022-11-12 3t 6.10.31 AM  11/12/2022 3:02 P IPEG File 113 KB
@, OneDrive
[ This PC
3D Objects
I Deskop
Documents
& Downloads
File name: | test photo | [custom Fites “|

@ Pengaturan Foto Profil

Foto (jpa/ipeg, (max. 100 KB) dengan ukuran 3:4)

B test photojpg

& Pilih berkas ...

5. Tunggu proses unggah hingga selesai

A Pengaturan Foto Profil

Foto (jpg/ipeg, (max. 100 KB) dengan ukuran 3:4)

photojpg
9 KB

I test photojpg

& Pilih berkas ...




2.1.

2. Perwalian

Menu Perwalian

Menu Perwalian akan menampilkan dosen-dosen yang merupakan anak bimbingan atau
perwalian dari dosen dan melihat status dari registrasi, apakah sudah mengirim KRS, dan
juga apakah KRS telah disetujui. Dosen juga dapat melihat hasil studi dan juga transkrip

nilai dari dosen tersebut

Perwalian Mahasiswa

Fil Mah -
Semester Ganjil TA. 2023/2024 ilter  Semua Mahasiswa

Tampilkan 10 v entr Cari:

No NIM Nama AngKatan Registrasi Kirim KRS Aksi
KRS Disetujui

1 193010503001 HHOFIFAH 2019
R ANNAHDLIYAH

2 193010503002 THOMAS NURHUDA 2019

N JULITA SARI BR
3 193010503003 2019
SIHOTANG

NUR HIKMAH
4 193010503004 2019
MAULIDA

= Perwalian

SUGENG WAHYU
5 193010503005 2019
MIIERALA

= Perwalian

2.1.1. Melihat Hasil Studi atau Transkrip Nilai Dosen

1. Pilih button perwalian :

2. Pilih opsi yang ingin di jalankan:

A Hasil Studi
M Transkrip Nilai




3. Jika memilih Hasil Studi, maka akan menampilkan halaman hasil studi:

Hasil Studi .

Program Studi

No Kode Mata Kuliah Kurikulum w/p SKS Nilai Angka Nilai Huruf Babot Aks!

Jumiah 8 32
KHS Kampus Merdeka
No Kode Mata Kuliah Kurikulum wip SKs Nilai Angka Nilai Huruf Bobot Aksi
4.00 4

4. Jika memilih Transkrip Nilai, maka akan menampilkan halaman rekap hasil

studi

Rekap Hasil Studi

NO KODE MATA KULIAH w/p SKS NILAI SKSxNILAI




3. Kampus Merdeka

3.1. Menu Persetujuan Kaprodi
Menu untuk pengelolaan pengajuan kampus merdeka berupa persetujuan kaprodi (hanya
di user yang berkedudukan sebagai kaprodi). Pada halaman ini dosen dapat melihat status

pengajuan kampus merdeka apakah telah disetujui oleh prodi atau tidak.

Kampus Merdeka

Daftar Pengajuan Kampus Merdeka Semester =~ Ganjil TA. 2023/2024* v Status Semua v

Tampilkan 10 v entri Cari;

No Detail Semester P Status Opsi
203030503096
LESTI ECI KARLINA PK:0.00 2
1 Program : Study Ganjil - 2023 PS:0.00 Detail
ndependent SKS:0
Sub Program : testing 2
Menampilkan 1sampai 1 dari 1 entri — ° SrrEes

i. Download Daftar Pengajuan Kampus Merdeka

1. Klik button download di pojok kanan atas

&, Download

2. Maka secara otomatis akan mendownload daftar penajuan dalam

REKAP PENGAJUAN KAMPUS MERDEKA
No | NIM Nama Semester | Fakultas | Pradi IPS Jenis Program |
1 "203030503096 |LESTI EG| KARLINA 20231 Fakultas Teknik TEKNIK INFORMATIKA 0 Mandiri_|Study Independent




ii. Melihat Data Detail Pengajuan
1. Klik button Detail

Opsi

Q
Detail

2. Maka akan menampilkan data berupa detail data pengajuan

Detil Data Pengajuan

NIM 203030503096
Nama LESTI EGI KARLINA
Semester

1P Semester Lalu

Status

Status Kaprodi Menunggu Persetujuan Kaprodi

Status PIC

Alasan

Jenis MBKM Mandiri

Menu Persetujuan PIC
Menu untuk pengelolaan pengajuan kampus merdeka berupa persetujuan PIC (hanya di
user yang berkedudukan sebagai PIC). Pada halaman ini dosen dapat melihat status

pengajuan kampus merdeka apakah telah disetujui oleh PIC atau tidak.

Daftar Pengajuan Kampus Merdeka . ccier | GenapTA 20232024 = | Status  Semu
No Detail Semester P Status Opsi
TEKNIK INFORMATIKA

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri
cal pai ¢ < Sebelumnya Selanjutnya >

10



3.2.1. Download Daftar Pengajuan Kampus Merdeka
1. Klik button download di pojok kanan atas

&, Download

2. Maka secara otomatis akan mendownload daftar penajuan dalam bentuk excel

REKAP PENGAJUAN KAMPUS MERDEKA

N]D "mm:sl(:ﬂanes LESTI EGI KARLINA o zoz;mm ‘rakun:;::;:; 'T[mumw:(;:‘::mﬂm a”;! Mal:;:: Slud\rln:i':tr:cri:m |
3.2.2. Melihat Data Detail Pengajuan
1. Klik button Detail
Opsi

Q
Detail

2. Maka akan menampilkan data berupa detail data pengajuan

Detil Data Pengajuan

NIM

Nama

Semester

IP Semester Lalu

Status

Status Kaprodi Menunggu Persetujuan Kaprodi

Status PIC

Alasan

Jenis MBKM Mandir

11



3.3. Menu Bimbingan
Menu untuk pengelolaan pengajuan kampus merdeka berupa persetujuan bimbingan

dosen kampus merdeka.

Daftar Bimbingan Kampus Merdeka Semester | Genap TA.2023/2024 ~ | Filter Semua v
Tampilkan | 10 v entri Cari:
No Detail Semester IP Semester Lalu Status Opsi

Tidak ada data yang tersedia pada tabel ini

Menampilkan O sampai O dari O entri

3.3.1. Download Daftar Pengajuan Kampus Merdeka
1. Klik button download di pojok kanan atas
&, Download

3. Maka secara otomatis akan mendownload daftar penajuan dalam bentuk excel

REKAP PENGAJUAN KAMPUS MERDEKA

[ NIM
1 203030503096

IPS lenis

Mandiri

Semester Fakultas | Prodi
20231 Fakultas Teknik TEKNIK INFORMATIKA

Program
Study Independent

LESTI EGI KARLINA 0

12



4. Penilaian

4.1. Penilain Semester Berjalan
Pada halaman ini pengguna bisa melihat data penilaian semester berjalan yang bisa di

filter berdasarkan semester yang dipilih

Penilaian

Penilaian Semester Berjalan Semester | Ganjil TA2023/2024 ¥

13



5.1.

5. Penawaran Mata Kuliah

Penawaran Mata Kuliah
Pada halaman ini pengguna bisa melihat data penawaran mata kuliah yang bisa di filter

berdasarkan paket mata kuliah semester yang dipilih

Data Rekapitulasi Hasil Studi

" Cetak

Rekapitulasi Hasil Studi

No Kode Matakuliah K N KxN No Kade Matakuliah K

14



6. Jadwal

6.1. Kalender Akademik
Menu ini digunakan untuk mendownload pdf dari kalender akademik di Universitas
Palangka Raya. Dengan mengklik menu, maka secara otomatis akan terdownload

kalender akademik dalam bentuk pdf

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS PALANGKA RAYA

Kampus UPR Tunjung Nyaho Jalan Yos Sudarso Palangka Raya (73112)
Laman: www.upr.ac.id

KEPUTUSAN
REKTOR UNIVERSITAS PALANGKA RAYA
NOMOR :3593/UN24/AK/2023
TENTANG

KALENDER AKADEMIK
UNIVERSITAS PALANGKA RAYA TAHUN AKADEMIK 2023/2024

REKTOR UNIVERSITAS PALANGKA RAYA

Menimbang :  a. bahwa untuk kelancaran dan keseragaman waktu penyelenggaraan
kegiatan akademik di lingkungan Universitas Palangka Raya, dirasa
perlumenyusun kalender akademik Universitas Palangka Raya Tahun
Akademik 2023/2024;

b. bahwa untuk maksud pada huruf a diatas, dipandang perlu menerbitkan
Kalender Akademik Tahun 2023/2024 tersebut dalam Surat Keputusan
Rektor.

Mengingat : 1. Undang-Undang RI Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan

Nasional;

2. Undang-Undang RI Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi;

3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi;

4. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Republik
Indonesia Nomor 47 Tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Universitas Palangka Raya;

5. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Republik

£1 Tol ANIL soms loal Doda Dandidil

6.2. Jadwal Penting
Halaman ini digunakan untuk pengguna dapat melihat jadwal penting selama perkuliahan

dalam satu semester

Jadwal Penting

Jacwal Samastar Mulal Salazal

15



6.3. Perkuliahan

Halaman ini digunakan untuk melihat jadwal dari perkuliahan dalam satu semester

Jadwal Kuliah

No Mata Kuliah Dosen Ampu Jadwal Kuliah

6.4. Ujian Akhir Semester

Halaman ini digunakan untuk melihat jadwal ujian akhir dosen.

Jadwal Ujian Akhir

No Mata Kuliah Jadwal UAS

16



7.1.

7.2.

Kuisioner Kepuasan

7. Kuesioner

Digunakan sebagai wadah tanggapan dan umpan balik dosen terhadap kinerja universitas

dan pelayanan dalam setiap semesternya.

Kuesioner Kepuasan

Kuisioner Evaluasi Dosen

Pada halaman ini dosen dapat melihat status dari hasil pengisian kuisioner dari evaluasi

dosen yang telah diisi oleh dosen.

Hasil Evaluasi Dosen

Hasil Evaluasi Dosen

17




