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HAL YANG WAJIB PENGGUNA
KETAHUI
Sebelum melanjutkan panduan untuk setiap fitur,pengguna wajib mengetahui
alur  dari pendaftaran peserta baru, untuk peserta baru memiliki 3 tahap, yaitu
registrasi, seleksi, dan lulus seleksi, guna memberikan gambaran yang lebih
praktis bagaimana cara menggunakan website ini.

1 2 3

REGISTRASI
PESERTA

TAHAP 
SELEKSI

LULUS
SELEKSI

Selanjutnya yaitu referensi NIM digunakan untuk menyediakan referensi terkait
kode NIM dari jalur sistem informasi akademik terkait seperti jalur masuk dan
program studi.

REFERENSI 
NIM

JALUR MASUK

PROGRAM STUDI

Dan yang terakhir adalah referensi berkas digunakan untuk mengelola referensi
berkas yang mencakup dokumen-dokumen penting yang diperlukan seperti
transkrip nilai, surat pernyataan, sertifikat, dan dokumen lainnya sesuai
kebutuhan.

ADMIN

MEMBUAT

JENIS BERKAS

MENGUPLOAD

PESERTA BARU

NOMOR INDUK
MAHASISWA

BARU
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LOGIN 

Isilah formulir login dengan memasukkan username dan password. Pastikan
untuk memeriksa setiap huruf dan karakter dengan teliti untuk menghindari
kesalahan. Setelah mengisi informasi login, klik tombol Masuk untuk
mengakses akun. Jika user mengalami masalah, pastikan bahwa username dan
password yang dimasukkan sesuai dengan yang diarahkan.

https://sirema.upr.ac.id/

contoh : admin

contoh : admin
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MENU UTAMA

https://sirema.upr.ac.id

Menu utama ini menyediakan akses ke berbagai
fitur terkait administrasi dan statistik. Terdapat
beberapa fitur utama seperti : 

Registrasi digunakan untuk mendaftarkan
pengguna baru ke dalam sistem dengan
menerapkan tiga tahap yaitu : tahap
pendaftar (registrasi peserta), tahap
mengikuti seleksi dan tahap lulus seleksi.
Buka Jalur Masuk digunakan untuk
mengontrol akses pengguna ke dalam
aplikasi, terutama selama periode tertentu.
Referensi NIM digunakan untuk menyediakan
referensi terkait kode NIM dari jalur sistem
informasi akademik terkait seperti jalur
masuk dan program studi.
Referensi Berkas digunakan untuk mengelola
referensi berkas yang mencakup dokumen-
dokumen penting yang diperlukan seperti
transkrip nilai, surat pernyataan, sertifikat,
dan dokumen lainnya sesuai kebutuhan. .
Statistik digunakan untuk melihat informasi
seperti jumlah pengguna terdaftar,  peminat,
rekapitulasi per jalur dan statistik lainnya
untuk memonitor kinerja website.
Aplikasi digunakan untuk mengelola
pengaturan umum aplikasi, ini termasuk edit
dan reset akun pengguna yang terdaftar di
aplikasi.
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Eksekusi
Filter

1

Pilih
Angkatan

Pilih Jalur
Masuk

Pilih
Fakultas

Pilih
Program
Studi

1.REGISTRASI
https://sirema.upr.ac.id

Fungsi utama filter adalah memberikan fleksibilitas
dalam melihat informasi yang diinginkan tanpa
harus melihat seluruh dataset.

2

3

4

5

1.1 FILTER

a. Form filter

Menu Filter digunakan Untuk menyaring dan menampilkan data yang
spesifik sesuai dengan kriteria tertentu. 

Filter berhasil
diterapkan

Pada Form Ini Pengguna dapat memfilter sebuah data untuk
menampilkan data yang lebih spesifik dengan melakukan (1) Pilih
Angkatan, (2) Pilih Jalur Masuk,(3) Pilih Fakultas, (4) Pilih Program Studi,
(5) Klik Pilih, (6) Filter berhasil diterapkan 

6
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Mengunduh
Data Peserta

Filter Peserta

Cari Peserta

Fungsi Pendaftar untuk pengelolaan data peserta
baru, memungkinkan pengguna untuk menambah,
melihat, mengedit, dan menghapus informasi
peserta yang telah terdaftar,. 

1.2 PENDAFTAR

a. Halaman peserta pendaftar

Menu pendaftar merupakan bagian integral dari sistem yang bertujuan
untuk mempermudah proses pendaftaran peserta baru dan pengelolaan
informasi peserta. 

Menambah Data
Peserta

Pada Halaman Pendaftar terdapat sarana untuk menampilkan informasi terkait
data peserta, pengguna memiliki kemampuan untuk mengelola data peserta
seperti melihat data detail peserta,mengedit data peserta, menghapus data
peserta, melakukan filter pada data peserta untuk menampilkan informasi data
peserta yang lebih spesifik dan mendownload data peserta dengan format file

Untuk Melihat,mengedit
dan menghapus data
peserta
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Menambah Data
Peserta

Tambah Data
Calon Peserta
Baru

b. Tambah Peserta pendaftar
Untuk menambah data peserta baru, pengguna dapat memperhatikan
halaman pendaftar yang berada di atas kanan layar dekat icon
pengaturan, klik tombol Tambah Data untuk menuju formulir tambah
data peserta.

setelah menuju formulir tambah peserta, pengguna dapat menginput
nomor peserta, nama, email, nomor telepom, jalur masuk, penerima
bidik misi atau tidak, dan tiga opsi pilihan program studi.

Klik icon pensil
untuk menuju
form edit data
Peserta

c. Edit data peserta pendaftar
Untuk mengedit data peserta, pengguna dapat memperhatikan tabel
pada halaman pendaftar, klik icon pensil untuk menuju formulir edit
data peserta.
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klik icon silang untuk
menghapus data
Peserta

d. Menghapus data peserta pendaftar
Untuk menghapus data peserta, pengguna dapat memperhatikan tabel
pada halaman pendaftar, klik icon silang untuk menghapus data peserta,
selanjutnya klik konfirmasi untuk menghapus data, atau klik batal untuk
membatalkan penghapusan data peserta.

Fungsi menu mengikuti seleksi untuk pengelolaan
data peserta yang berada ditahap mengikuti
seleksi, memungkinkan pengguna untuk
menambah, melihat, mengedit, dan menghapus
informasi peserta. 

1.3 MENGIKUTI SELEKSI
Menu Mengikuti Seleksi merupakan bagian integral dari sistem yang
bertujuan untuk mempermudah proses pendaftaran peserta baru ke tahap
seleksi dan pengguna dapat melakukan pengelolaan informasi terkait data
peserta yang mengikuti tahap seleksi. 
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a. Halaman Mengikuti Seleksi
Pada halaman mengikuti seleksi terdapat sarana untuk
menampilkan informasi terkait data peserta tahap mengikuti seleksi,
pengguna memiliki kemampuan untuk mengelola data peserta
yang mengikuti seleksi seperti melihat data detail peserta,
menghapus data peserta dari tahap seleksi, melakukan filter pada
data peserta yang mengikuti seleksi untuk menampilkan informasi
data peserta yang lebih spesifik dan mendownload data peserta
tahap seleksi dengan format file

Mengunduh Data
Peserta tahap seleksi

Filter Peserta
tahap seleksi

Cari Peserta
tahap seleksi

Menambah Data
Peserta ke tahap
seleksi

Untuk melihat detail
dan menghapus data
peserta tahap seleksi

Menambah Data
Peserta ke tahap
seleksi

b. Tambah data peserta pendaftar ke tahap seleksi
Untuk menambah data peserta pendaftar ke tahap seleksi, pengguna
dapat memperhatikan halaman mengikuti seleksi yang berada di atas
kanan layar dekat icon pengaturan, klik tombol “Tambah Data” untuk
menuju formulir tambah data peserta ke tahap seleksi.
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Tambah Data
Peserta ke tahap
seleksi

Cari data peserta yang
ingin ditambahkan ke
tahap seleksi

Klik untuk menuju
melihat detail data
peserta tahap seleksi

c. Melihat detail data peserta tahap seleksi
Untuk melihat detail data peserta tahap seleksi, pengguna dapat
memperhatikan tabel pada halaman mengikuti seleksi, klik icon cari
untuk menuju formulir edit data peserta.

Klik untuk
menghapus data
peserta dari tahap
seleksi

setelah menuju formulir tambah peserta ke tahap seleksi, pengguna
dapat mengklik tombol “Ikut Seleksi” untuk menambahkan data peserta
pendaftar ke tahap seleksi. pengguna juga dapat mencari data spesifik di
fitur pencarian.

d. Hapus data peserta dari tahap seleksi
Untuk mengedit data peserta, pengguna dapat memperhatikan tabel
pada halaman mengikuti seleksi, klik icon sila untuk menghapus data
peserta.
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Pada halaman lulus seleksi terdapat sarana untuk menampilkan
informasi terkait data peserta yang lulus seleksi, pengguna memiliki
kemampuan untuk mengelola data peserta yang lulus seleksi seperti
melihat data detail peserta,mengedit data peserta,melihat berkas
peserta, menghapus data peserta, melihat password data peserta
yang lulus seleksi dan melakukan filter pada data peserta yang lulus
untuk menampilkan informasi data peserta yang lebih spesifik dan
mendownload data peserta lulus seleksi dengan format file.

Mengunduh Data Peserta
yang lulus seleksi

Filter Peserta
yang lulus
seleksi

Cari Peserta
lulus seleksi

Untuk melihat detail,mengedit,
menghapus,melihat berkas dan
melihat password peserta lulus
seleksi

Kirim SMS ke
peserta yang
lulus

1.4 LULUS SELEKSI
Menu lulus Seleksi merupakan bagian integral dari sistem yang bertujuan
untuk mempermudah proses peserta baru yang lulus tahap seleksi dan
pengguna dapat melakukan pengelolaan informasi terkait data peserta
yang  lulus tahap seleksi. 

Fungsi menu lulus seleksi untuk pengelolaan data
peserta yang telah lulus mengikuti seleksi,
memungkinkan pengguna untuk menambah,
melihat, mengedit, dan menghapus informasi
peserta. 

a. Halaman Lulus Seleksi

Menambah Data
Peserta yang
lulus seleksi
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Menambah Data
Peserta Seleksi
ke lulus seleksi

b. Tambah data peserta lulus seleksi
Untuk menambah data peserta pendaftar ke lulus seleksi, pengguna
dapat memperhatikan halaman lulus seleksi yang berada di atas kanan
layar dekat icon pengaturan, klik tombol “Tambah Data” untuk menuju
formulir tambah data peserta ke lulus seleksi.

setelah menuju formulir tambah peserta lulus seleksi, pengguna dapat
memilih data peserta seleksi ke lulus seleksi, selanjutnya pengguna
memilih peserta yang lulus dan menginput nilai test dan prodi yang  
telah ditentukan. 

Klik untuk menambah

Data Peserta yang lulus

seleksi
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Klik icon pensil untuk
menuju form edit
data Peserta lulus
seleksi

c. Edit data peserta lulus seleksi
Untuk mengedit data peserta lulus seleksi, pengguna dapat
memperhatikan tabel pada halaman lulus seleksi, klik icon p   untuk
menuju formulir edit data peserta lulus seleksi.

Klik untuk menuju
melihat detail data
peserta lulus seleksi

d. Melihat detail data peserta lulus seleksi
Untuk melihat detail data peserta lulus seleksi, pengguna dapat
memperhatikan tabel pada halaman lulus seleksi, klik icon      untuk
menuju formulir edit data peserta.
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Untuk menghapus data peserta lulus seleksi, pengguna dapat
memperhatikan tabel pada halaman pendaftar, klik icon   untuk
menghapus data peserta lulus seleksi.

Klik untuk menghapus
data peserta lulus
seleksi

Klik untuk melihat
berkas data peserta
lulus seleksi

e. Hapus data peserta dari lulus seleksi

f. Melihat Berkas peserta lulus seleksi

Untuk melihat berkas data peserta lulus seleksi, pengguna dapat
memperhatikan tabel pada halaman lulus seleksi, klik icon        untuk
melihat berkas data peserta lulus seleksi.
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Klik untuk melihat
password data
peserta lulus seleksi

g. melihat password data peserta lulus seleksi
Untuk melihat password peserta lulus seleksi, pengguna dapat
memperhatikan tabel pada halaman lulus seleksi, klik icon       untuk
melihat data password peserta lulus seleksi.
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Fungsi utama Buka Jalur Masuk digunakan untuk
mengontrol akses pengguna ke dalam aplikasi,
terutama selama periode tertentu.

2.BUKA JALUR MASUK
https://sirema.upr.ac.id

a. Halaman Buka Jalur Masuk
Pada Halaman Buka Jalur Masuk terdapat sarana untuk menampilkan
informasi terkait data periode tertentu, pengguna memiliki kemampuan
untuk mengelola data periode seperti mengedit data peserta, menghapus
data peserta, 

Klik untuk melihat
password data peserta

lulus seleksiFitur cari periode data
yang spesifik

Fitur untuk mengedit
dan menghapus data

periode jalur masuk
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b. Tambah data jalur 
Untuk menambah data jalur periode per ke tahap seleksi, pengguna
dapat memperhatikan halaman mengikuti seleksi yang berada di atas
kanan layar dekat icon pengaturan, klik tombol “Tambah Data” untuk
menuju formulir tambah data peserta ke tahap seleksi.

Menambah Data
jalur periode

setelah menuju formulir tambah data jalur periode, pengguna dapat
menginput nama periode, angkatan, semester masuk, jalur masuk, jenis
pendaftaran, tanggal mulai, tanggal selesai, kouta mahasiswa per
periode dan pengumuman pada halaman login.

klik untuk menyimpan
periode
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klik untuk
mengedit data
periode jalur
masuk

klik untuk
menghapus data
periode jalur masuk

Untuk menghapus data buka jalur masuk, pengguna dapat
memperhatikan tabel pada halaman buka jalur masuk, klik icon          .  
untuk menghapus data masuk jalur periode.

c. Edit periode jalur masuk
Untuk mengedit buka jalur masuk, pengguna dapat memperhatikan
tabel pada halaman buka jalur masuk , klik icon      untuk mengedit
masuk jalur periode.

d. Hapus periode jalur masuk
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3.REFERENSI NIM
https://sirema.upr.ac.id

a. Halaman Jalur Masuk
Menu jalur masuk pada referensi NIM digunakan menentukan NIM calon
mahasiswa baru pada Universitas Palangka Raya berdasarkan jalur masuk
yang dipilih. dengan adanya data referensi jalur masuk dapat membantu
proses pembuatan NIM calon mahasiswa baru.

Fungsi utama jalur masuk adalah memberikan
referensi NIM untuk calon mahasiswa baru
berdasarkan jalur masuk yang dipilih

3.1 JALUR MASUK
Menu jalur masuk pada referensi NIM digunakan menentukan NIM calon
mahasiswa baru pada Universitas Palangka Raya berdasarkan jalur masuk
yang dipilih. 
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Untuk Mengedit data

jalur masuk

Klik untuk menuju
form edit data jalur
masuk

Untuk mengedit data jalur masuk, pengguna dapat memperhatikan
tabel pada halaman jalur masuk, klik icon         untuk menuju formulir
edit data jalur masuk.

c. Edit data jalur masuk

Fungsi utama menu program studi adalah
memberikan referensi NIM untuk calon mahasiswa
baru berdasarkan program studi yang dipilih

3.2 PROGRAM STUDI
Menu program studi pada referensi NIM digunakan menentukan NIM calon
mahasiswa baru pada Universitas Palangka Raya berdasarkan program studi
yang dipilih. dengan adanya data referensi program studi dapat membantu
proses pembuatan NIM calon mahasiswa baru.
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Klik icon pensil untuk
menuju form edit data
referensi program studi

b. Edit data referensi program studi
Untuk mengedit data referensi program studi, pengguna dapat
memperhatikan tabel pada halaman program studi, klik icon         untuk
menuju formulir edit data referensi program studi.

a. Halaman Program Studi
Pada halaman program studi terdapat sarana untuk menampilkan
informasi terkait data referensi program studi, pengguna memiliki
kemampuan untuk mengelola data program studdata referensi program
studi seperti mengedit data program studi.

Cari data referensi
program studi

edit data referensi
program studi
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Halaman jenis berkas menyediakan daftar lengkap jenis-jenis berkas yang
diperlukan dalam proses pendaftaran kepada peserta baru, dokumen-
dokumen penting yang diperlukan seperti transkrip nilai, surat
pernyataan, sertifikat, dan dokumen lainnya sesuai kebutuhan.  Setiap
jenis berkas dilengkapi dengan deskripsi rinci yang menjelaskan informasi
yang diperlukan. pengguna memiliki kemampuan untuk menambah,
mengedit dan menghapus data referensi jenis berkas.

menu jenis berkas berfungsi
untuk menyediakan daftar
lengkap jenis-jenis berkas yang
diperlukan dalam proses
pendaftaran peserta baru.

Klik untuk menuju
form  tambah data

jenis berkas

Klik untuk melakukan
edit data dan hapus data
referensi jenis berkas

4.REFERENSI BERKAS
https://sirema.upr.ac.id

a. Halaman Jenis berkas

4.1 JENIS BERKAS
Jenis berkas merupakan bagian yang dirancang untuk memberikan
informasi dan jenis berkas yang diperlukan dalam proses pendaftaran
peserta baru.
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Klik untuk menuju form
edit data referensi jenis
berkas

b. Edit data referensi jenis berkas
Untuk mengedit data referensi jenis berkas, pengguna dapat
memperhatikan tabel pada halaman jenis berkas, klik icon         untuk
menuju formulir edit data referensi jenis berkas.

Klik untuk menghapus
data referensi jenis
berkas

c. Hapus data referensi jenis berkas
Untuk hapus data referensi jenis berkas, pengguna dapat
memperhatikan tabel pada halaman jenis berkas, klik icon         untuk
menuju formulir edit data referensi jenis berkas.
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pilih periode yang
ingin dilihat

menu rekapitulasi per jalur berfungsi
untuk memberikan informasi
menyeluruh yang mencakup fakultas,
program studi, jumlah peminat,
peserta seleksi, jumlah yang diterima,
dan sisa kuota

Halaman rekapitulasi per jalur menyediakan daftar lengkap informasi
peserta baru. mencakup fakultas, program studi, jumlah peminat, peserta
seleksi, jumlah yang diterima, peserta yang melakukan daftar ulang, dan
sisa kuota, pengguna dapat menyortir informasi berdasarkan periode
tertentu.

5.STATISTIK
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a. Halaman rekapitulasi per jalur

5.1 REKATULASI PER JALUR
Rekapitulasi per jalur merupakan laporan yang memberikan gambaran
menyeluruh tentang peminat dan penerimaan mahasiswa baru, serta
membantu dalam menampilkan kuota penerimaan.

https://sirema.upr.ac.id/


pilih periode yang
ingin dilihat

menu peminat berfungsi untuk
memberikan informasi menyeluruh
yang mencakup fakultas dan prodi
dengan memberikan detail jumlah
peserta yang terdaftar

5.2 PEMINAT
Sama seperti Rekapitulasi per jalur, peminat merupakan laporan yang
memberikan gambaran menyeluruh tentang peserta yang tedaftar pada
prodi dan fakultas.

Halaman peminat menyediakan daftar lengkap informasi peserta baru.
mencakup peminat fakultas dan peminat program studi.

a. Halaman peminat
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pilih periode yang
ingin dilihat

menu peserta seleksi berfungsi untuk
memberikan informasi peserta baru
tahap seleksi secara menyeluruh
berdasarkan fakultas dan prodi dengan
memberikan detail jumlah peminat

5.3 PESERTA SELEKSI
Sama seperti peminat, peserta seleksi merupakan laporan yang
memberikan gambaran menyeluruh tentang peserta yang terdaftar pada
tahap seleksi berdasarkan prodi dan fakultas.

Halaman peminat menyediakan daftar lengkap informasi peserta baru
tahap seleksi mencakup peminat fakultas dan peminat program studi,

a. Halaman peserta seleksi
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pilih periode yang
ingin dilihat

menu peserta seleksi berfungsi untuk
memberikan informasi peserta lulus
seleksi secara menyeluruh berdasarkan
fakultas dan prodi dengan
memberikan detail jumlah peminat

5.3 LULUS SELEKSI
Sama seperti peserta seleksi, lulus seleksi merupakan laporan yang
memberikan gambaran menyeluruh tentang peserta yang lulus seleksi
berdasarkan prodi dan fakultas.

Halaman lulus seleksi menyediakan daftar lengkap informasi peserta baru
yang lulus seleksi mencakup peminat fakultas dan peminat program
studi.

a. Halaman lulus seleksi
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pilih periode yang
ingin dilihat

Pada halaman user dapat dilihat antarmuka aplikasi yang menyediakan
daftar lengkap informasi user. mencakup username,nama,role yang sesuai
dengan peran masing-masing pengguna dan opsi pengguna untuk
melakukan edit,hapus dan reset data pengguna, serta memiliki fitur
pencarian untuk memudahkan pengguna dalam mencari data user yang
ingin dikelola.

Fungsi utama dari menu user
adalah menyediakan akses dan
navigasi yang terfokus bagi
pengguna yang sudah login ke
dalam aplikasi 

6.APLIKASI
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a. Halaman user

6.1 USER
User merupakan fitur yang menyediakan akses dan navigasi khusus untuk
pengguna yang sudah login seperti superadmin,admin universitas dan
mahasiswa (pendaftar peserta baru). fitur user ini mencakup pengelolaan
pengaturan akun berdasarkan peran atau hak ases yang dimiliki,

Fitur untuk mencari data
user yang sesuai

Untuk melakukan edit,
hapus dan reset data user

https://sirema.upr.ac.id/


Menambah Data
Peserta
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a. Tambah data pengguna
Untuk menambah data peserta baru, pengguna dapat memperhatikan
halaman user yang berada di atas kanan layar dekat icon pengaturan,
klik tombol Tambah Data untuk menuju formulir tambah data user.

setelah menuju formulir tambah user, pengguna dapat menginput
username,password,konfirmasi password,nama dan role berdasarkan
hak akses yang diberikan. 

Klik untuk
menambahkan

data user 



Klik untuk menuju
form edit data
pengguna

b. Edit data peserta lulus seleksi
Untuk mengedit data peserta lulus seleksi, pengguna dapat
memperhatikan tabel pada halaman lulus seleksi, klik icon p   untuk
menuju formulir edit data peserta lulus seleksi.

Klik untuk
menghapus data
pengguna

Klik untuk mereset
data pengguna
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c. Hapus data pengguna
Untuk menghapus data pengguna, pengguna dapat memperhatikan
tabel pada halaman lulus seleksi, klik icon      untuk menghapus data
pengguna.

d. Reset data pengguna
Untuk melihat detail data peserta lulus seleksi, pengguna dapat
memperhatikan tabel pada halaman lulus seleksi, klik “Reset Password”
untuk menuju formulir edit data peserta.


