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Perhatian :

Admin Program Studi atau Admin Fakultas, dapat menghimbau
kepada mahasiswa untuk dapat mengecek kembali data-data
identitas diri, data-data akademik dengan teliti dan cermat
di Portal Mahasiswa untuk keperluan pencetakan ijazah,
seperti data-data :
a. Data Identitas Diri

1.Nomor Induk Kependudukan

2.Nama Lengkap

3.Tempat Lahir

4.Tanggal, Bulan , Tahun Lahir
b. Data Akademik

1.Nomor Induk Mahasiswa

2.Nama Fakultas

3.Nama Program Studi

catatan:
jika terdapat kesalahan data identitas diri, mahasiswa yang bersangkutan dapat mengubah melalui
portal mahasiswa atau dapat menghubungi operator fakultas untuk mereset data mahasiswa.



01 Masuk ke Halaman Login

Kunjungi halaman sia.upr.ac.id kemudian masukan username dan
password akun masing-masing operator program studi.

02 Menu Kelulusan

Setelah pengguna berhasil masuk ke akun masing-masing program studi,
pada bagian kiri terdapat menu kelulusan
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03 Kelola Data dan Validasi

Setelah mahasiswa mendaftar, langkah selanjutnya adalah verifikasi dan
validasi yang dilakukan oleh operator fakultas dari masing-masing
mahasiswa.
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Highlight :

1.Lihat status tahapan dari kelulusan mahasiswa untuk dilakukan
validasi oleh operator fakultas jika statusnya yaitu “Menunggu
Verifikasi Fakultas”

2.Operator fakultas dapat melihat detail data akademik, data identitas
diri dan mengubah data kelulusan mahasiswa sebelum divalidasi.

3.Jika data dirasa sudah diverifikasi dengan benar, langkah selanjutnya
operator fakultas dapat memvalidasi status pendaftaran wisuda
mahasiswa, dengan cara klik tombol validasi yang terletak dipojok
kanan atas pada tabel.



04 Validasi

Data Valid
Sebelum melakukan validasi data pendaftaran, operator prodi wajib mengecek dengan cermat setiap
data-data yang dikirim oleh mahasiswa setelah mendaftar wisuda.
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Highlight :

1.Lihat dengan cermat data-data yang diupload oleh mahasiswa saat mendaftar antara lain :
e surat pernyataan
« akta kelahiran
o ktp
* ijazah terakhir
» surat keterangan bebas perpustakaan
» sk yudisium
» bukti pembayaran pendaftaran wisuda (khusus S2/S3)
2.Centang verifikasi jika semua data sudah dicek dan diverifikasi dengan teliti
3.Klik radio botton validasi untuk memilih valiadasi pendaftaran wisuda mahasiswa
4.Langkah terakhir klik tombol validasi untuk menyimpan data.
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Data Tidak Valid

Pada tahapan ini, jika data yang diupload oleh mahasiswa baik data identitas diri, data akademik atau
khusus S2 /S3 tidak melampirkan bukti pembayaran dengan benar atau tidak sesuai dapat memilih
opsi tidak valid kemudian isilah keterangan dengan jelas kemudian tekan validasi untuk menyimpan
status validasi.




05 Logout

Setelah data kelulusan mahasiswa sudah divalidasi, maka operator
fakultas dapat melihat status pendaftaran mahasiswa tinggal menunggu
verifikasi dari admin BAKP Universitas Palangka Raya. Selanjutnya
pengguna dapat keluar dari aplikasi dengan cara menekan tombol logout
terletak dipojok kanan atas.
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