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1. LOGIN

https://tagihan.upr.ac.id/login

Username
Sl i

Password

Masuk

Isilah formulir login dengan memasukkan username dan password yang telah
user miliki dengan benar. Pastikan untuk memeriksa setiap huruf dan karakter
dengan teliti untuk menghindari kesalahan. Setelah mengisi informasi login,
klik tombol "Login" untuk mengakses akun user. Jika user mengalami
masalah, pastikan bahwa username dan password yang dimasukkan sesuai
dengan yang telah didaftarkan.
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https://tagihan.upr.ac.id/login

II. PENGATURAN JENJANG

£ ATUR JENJANG

Atur |Jenjang

r!i'(:" Semua " Simpan
Jenjang
Semua

D3, 51, Profesi, Spesialis

52, 53

Jika pengguna sudah melakukan login selanjutnya pengguna diarahkan
menuju dashboard pengaturan jenjang, fitur ini mencakup opsi untuk
menyaring atau mengatur informasi berdasarkan jenjang pendidikan seperti
S1, S2, S3, dan D3, Profesi, Spesialis. Fungsinya adalah memberikan pengguna
kemampuan untuk menyesuaikan tampilan atau pencarian berdasarkan
tingkat pendidikan tertentu.

= : o B

&2 ATURJENJANG Filter Jenjang
-

Diterapkan

Simpan Filter
Jenjang
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1. MENU UTAMA

Pada tampilan ini merupakan menu utama
dengan berbagai fitur utama yang akan
mengelola administrasi mahasiswa, yang
mencakup manajemen dan pengelolaan data
serta informasi yang berkaitan dengan
keuangan mahasiswa. Terdapat beberapa fitur
utama seperti:

1.1 Pengaturan diterapkan untuk mengelola
periode pembayaran mahasiswa dengan
menetapkan jangka waktu yang sesuai untuk
proses pembayaran mahasiswa dan
memastikan ketersediaan layanan selama
periode tertentu.

1.2 UKT diterapkan untuk memasukkan tagihan
selama periode yang akan berlangsung dan
memberikan keterangan daftar tagihan setelah
proses input selesai.

1.3 UKT Terbayar akan menampilkan daftar
pembayaran yang telah dilakukan oleh
mahasiswa

1.4 Pembayaran [Pl memiliki fitur yang sama
dengan UKT. Fitur tersebut meliputi input
tagihan dan menampilkan daftar tagihan
setelah proses input selesai. Selain itu, juga
menyediakan keterangan tentang daftar
pembayaran yang akan dilakukan oleh
mahasiswa.

1.5 Penihilan Bayar diterapkan sebagai proses
penghapusan pembayaran dari tagihan, yang
kemudian akan menampilkan daftar informasi
penihilan.

1.6 Laporan ini ditujukan untuk memberikan ringkasan
tentang status mahasiswa, termasuk informasi detail
mengenai data mahasiswa yang terkait.

1.7 Aturan cicilan diterapkan dengan opsi untuk
mengatur pembayaran cicilan.
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1.1 PENGATURAN

Menu pengaturan ini memberikan pengguna kontrol penuh terhadap
periode pembayaran dan pengaturan jenjang.

&8 Pengaturan

EA Periode Bayar

©f Pengaturan Jenjang

a. Periode Bayar

Periode Bayar memungkinkan penyesuaian jadwal pembayaran agar
sejalan dengan jadwal akademik, yang umumnya mengikuti pola
semester ganjil dan genap. hal ini guna menjamin Kkelancaran
pembayaran untuk setiap semester. Pengaturan ini tidak hanya
meningkatkan tata kelola administratif, melainkan juga memberikan
kejelasan mengenai waktu pelaksanaan pembayaran, keuangan bagi
mahasiswa dan pihak terkait.

[&} PENGATURAN e —

b. Pengaturan Jenjang
Jika pengguna sudah melakukan login selanjutnya pengguna diarahkan
menuju dashboard pengaturan jenjang, fitur ini mencakup opsi untuk
menyaring atau mengatur informasi berdasarkan jenjang pendidikan
seperti S1, S2, S3, dan D3, Profesi, Spesialis. Fungsinya adalah memberikan
pengguna kemampuan untuk menyesuaikan tampilan atau pencarian
berdasarkan tingkat pendidikan tertentu.
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1.2 UKT
Menu UKT (Uang Kuliah Tunggal) ini mencakup pengguna kontrol penuh

pada proses penginputan informasi dan rincian terkait biaya kuliah yang
dikenakan kepada mahasiswa lama atau mahasiswa baru dalam suatu
semester atau tahun akademik (periode bayar). Serta memberikan
informasi mengenai daftar tagihan mahasiswa.

M UKT

Input Tagihan

Input Tagihan Mahasiswa
Baru

% Daftar Tagihan

a. Input Tagihan (mahasiswa lama)
Input tagihan merujuk pada mahasiswa lama untuk proses pengelolaan
dan penyampaian rincian biaya kuliah serta tagihan lainnya kepada
mahasiswa yang telah melanjutkan studi mereka dari semester
sebelumnya. Proses ini melibatkan penggunaan sistem administrasi
akademik untuk memasukkan informasi tagihan yang relevan ke dalam

rekam data masing-masing mahasiswa.

Periode 2024/Ganjil
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b. Input Tagihan Mahasiswa Baru
Input tagihan merujuk pada mahasiswa baru untuk proses pengelolaan
dan penyampaian rincian biaya kuliah serta tagihan lainnya kepada
mahasiswa yang lulus tahap seleksi. Proses ini melibatkan penggunaan
sistem administrasi akademik untuk memasukkan informasi tagihan
yang relevan ke dalam rekam data masing-masing mahasiswa baru.

tahasiowa Perlode 2024/Gan|il > T

c. Daftar Tagihan
Daftar tagihan merupakan daftar informasi yang mencakup rincian biaya
yang harus dibayar oleh seorang mahasiswa dalam suatu periode
tertentu, seperti satu semester atau satu tahun akademik (periode bayar).

—— |
|&} Tagihan UKT m

Poriode 2024/Ganjil
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1.3 UKT TERBAYAR
Menu UKT Terbayar adalah bagian dari sistem administrasi akademik yang
memberikan informasi terkait status pembayaran Uang Kuliah Tunggal
(UKT) atau biaya kuliah yang telah dibayarkan oleh mahasiswa.

3] UKT Terbayar

B Pembayaran per Mhs

B Pembayaran UKT

a. Pembayaran per Mhs
Fitur ini memberikan rincian pembayaran yang telah dilakukan oleh
setiap mahasiswa dalam suatu periode tertentu dengan mencari nomor
induk mahasiswa (NIM) untuk memberikan rincian pembayaran. hal ini
demi meningkatkan kenyamanan pengguna dalam mencari rincian
pembayaran mahasiswa.

b. Pembayaran UKT
Pembayaran UKT merupakan daftar informasi mengenai status dan sejarah
pembayaran Uang Kuliah Tunggal (UKT) yang telah dilakukan oleh
mahasiswa. Menu ini memberikan informasi spesifik tentang setiap
pembayaran yang telah diterima oleh Universitas Palangka Raya (UPR),
serta memungkinkan pengguna untuk melacak status pembayaran
mereka.
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(&} Pembayaran UKT- =

KT Periode 2024/Ganjil

1.4 PEMBAYARAN IPI

B Pembayaran IPI

&d Input Tagihan IF
% Daftar Tagihan IPI

= Daftar Pembayaran IPI

a. Input Tagihan luran Pengembangan Institusi (IPI)
Proses input tagihan luran Pengembangan Institusi (IPI) merujuk pada
pengelolaan dan penambahan informasi terkait biaya pengembangan
institusi yang dikenakan kepada mahasiswa. luran ini mungkin
mencakup pembiayaan proyek-proyek pengembangan, perbaikan
fasilitas, atau infrastruktur pada kemajuan Universitas Palangka Raya.

wa Periode 2024/Ganjil > Tambat
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b. Daftar Tagihan luran Pengembangan Institusi (IPI)
Daftar tagihan luran Pengembangan Institusi (IPl) merupakan daftar
informasi yang mencakup rincian biaya pengembangan intitusi yang
harus dibayar oleh seorang mahasiswa dalam suatu periode tertentu,
seperti satu semester atau satu tahun akademik (periode bayar).

KT Periode 20240 Ganj|

c. Daftar Pembayaran luran Pengembangan Institusi (IPI)
Daftar pembayaran luran Pengembangan Institusi (IPl) merupakan
daftar informasi yang mencakup rincian biaya pengembangan intitusi
yang sudah dibayar oleh seorang mahasiswa dalam suatu periode
tertentu, seperti satu semester atau satu tahun akademik (periode bayar).

& Pembayaran Non-UKT-- m
=

Pariode 2024/Gan)

1.5 PENIHILAN BAYAR
Penihilan bayar ini berhubungan dengan proses penutupan atau
penghapusan pembayaran tertentu dari catatan tagihan. Fitur ini biasanya
digunakan untuk situasi di mana terdapat kesalahan atau penyesuaian
dalam pembayaran yang perlu dicatat dengan benar.

dx Penihilan Bayar

# Penihilan

= Daftar Penihilan
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a. Penihilan
Proses input penihilan bayar dalam konteks sistem informasi tagihan
melibatkan langkah-langkah untuk memasukkan atau mencatat
pembatalan atau penghapusan pembayaran tertentu dari catatan
tagihan.

ode DOI4iGanjil

b. Daftar Penihilan
Daftar penihilan merupakan daftar informasi yang mencakup status
mahasiswa yang terdaftar dalam pembatalan atau penghapusan
pembayaran dalam suatu periode tertentu, seperti satu semester atau
satu tahun akademik (periode bayar).

[&} Daftar Penihilan B [ &umanas |

Periode 2011 Genap
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1.6 LAPORAN
Menu laporan pada sistem informasi tagihan mencakup berbagai

informasi yang penting dalam manajemen keuangan dan administratif

Universitas Palangka Raya.

I Laporan

B Pembayaran
B Keringanan UKT

B Mahasiswa Belum
Bayar/Lunas

B Mahasiswa Akif

B Data Mahasiswa

a. Pembayaran
Pembayaran merupakan daftar informasi yang mencakup status

Mmahasiswa yang telah melakukan pembayaran dalam suatu periode
tertentu, seperti satu semester atau satu tahun akademik (periode

bayar).

B Permbayaran: o e et
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b. Keringan UKT
Keringan UKT merupakan daftar informasi yang mencakup rincian

keuangan mahasiswa yang mendapatkan keringanan UKT dalam suatu
periode tertentu, seperti satu semester atau satu tahun akademik

(periode bayar).

I Laporan Keringanan UKT o Strmene m

c. Mahasiswa yang belum lunas/bayar
menu ini merupakan daftar informasi yang mencakup rincian keuangan

mahasiswa yang belum melakukan pembayaran administratif dalam
suatu periode tertentu, seperti satu semester atau satu tahun akademik

(periode bayar).

i Mahasiswa Tidak Bayar ot .

Periode J024/Ganjil

d. Mahasiswa aktif
menu ini merupakan daftar informasi yang mencakup data mahasiswa

yang aktif dalam suatu periode tertentu, seperti satu semester atau satu
tahun akademik (periode bayar).

I Laporan Mahasiswa Aktif e m

kxif Puricde 2034 Sanjil
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e. Data mahasiswa
menu ini merupakan daftar informasi yang mencakup data mahasiswa

yang terdaftar dalam suatu periode tertentu, seperti satu semester atau
satu tahun akademik (periode bayar).

B Laporan Data Mahasisw »» Lo e e Sees =0

1.7 ATURAN CICILAN
Aturan cicilan merupakan ketentuan yang mengatur proses dan syarat

pembayaran dalam bentuk angsuran atau cicilan. Aturan ini dapat berlaku
pada rentang waktu tertentu.

£2 Anuran Cicilan m
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